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Отчет о результатах деятельности
областного государственного казенного учреждения «Центр информационно­

технического обеспечения органа государственного жилищного надзора
Смоленской области»

1. Участие в работе приемной Главного управления (в т.ч. регистрация 
входящей корреспонденции (7 858 обращений/сообщений), оформление заказных 
писем, прием телефонных звонков (в т.ч. поступивших на горячую линию), а также 
регистрация исходящей корреспонденции Учреждения -ежедневно.

2. Отсканирована и размещена в государственных информационных 
системах (ГИС ЖКХ, ФГИС ЕРП) информация о деятельности Главного управления 
«Государственная жилищная инспекция Смоленской области» (далее -  Главное 
управление) в соответствии с законодательством Российской Федерации -  
ежедневно, в т.ч.:

-приказы на проведение внеплановых проверок (ГИС ЖКХ (3237); ФГИС ЕРП 
(3 072), акты проверок (завершенные -  2 977), предписания (1 559), протоколы об 
административном правонарушении (778), постановления по делу об 
административном правонарушении (537), решения о продлении, приостановлении, 
отмене предписания, отметки об исполненных предписаниях и т.д.;

- заявки на размещение информации о домах, поступивших через ГИС ЖКХ 
(по мере поступления),

- платежные поручения к постановлениям по делу об административном 
правонарушении (по мере поступления);

- распечатано и передано на регистрацию в приемную Главного управления 
обращения, поступившие через ГИС ЖКХ (1 372), размещены ответы на обращения, 
ранее поступившие через ГИС ЖКХ.

3. Осуществлена работа по подготовке приказов на бумажном носителе на 
проведение внеплановых проверок на выданные ранее предписания в количестве 
1367 шт.

4. Осуществлена работа по регистрации (с присвоением номера) приказов, 
предписаний, предостережений -  ежедневно.

5. Осуществлена работа по ведению Интернет-сайта Главного управления, 
поддержанию его в актуальном состоянии - по мере необходимости.

6. Участие в рассмотрении входящей корреспонденции Главного управления, 
в вебинарах -  по мере необходимости.

7. Организация мероприятий по внедрению АИС автоматизации 
инспекционной деятельности Главного управления «Государственная жилищная

за 2021 год

а также:



инспекция Смоленской области» (далее -  АИС ГЖИ) - в т.ч участие в разработке 
технического задания, апробации системы, также проведены дополнительные 
мероприятия по защите информации в связи с установкой АИС ГЖИ.

8. Осуществлена работа в социальных сетях, в т.ч. в системе «Инцидент- 
менеджмент», личными сообщениями Губернатора (отработка поступающих 
сообщений совместно с Главным управлением и формирование ответного 
сообщения), ведение групп в социальных сетях (в т.ч. работа в системе 
«Госпаблики»).

9. Подготовка информации руководителю Главного управления об 
исполнительной дисциплины сотрудников в части подачи информации для 
размещения в государственных информационных системах -  по мере 
необходимости.

10. Осуществлена работа по ведению журнала учета административных дел за 
2021 год Главного управления (в т.ч. учет начислений и поступление оплаты) -  
ежедневно.

11. Осуществлена работа по определению тематики выявленных нарушений 
(предписаний, предостережений) в соответствии с требованиями Минстроя России 
(по форме отчета) -  ежедневно.

12. Осуществлена работа по программно-техническому сопровождению 
компьютерного (в т.ч. подготовка компьютеров и отдельных устройств к работе) и 
периферийного оборудования (в т.ч. устранение неисправностей) Главного 
управления и Учреждения. Администрирование ДелоПро, ПОС и т.д.

13. Участие в осуществлении бухгалтерского учета Главного управления (в 
т.ч. расчет зарплаты, формирование платежных поручений в СМАРТ-Бюджет, 
формирование отчетности, ведение архива), а также организация бухгалтерского 
учета Учреждения (в т.ч. ведение табеля рабочего времени). Организация воинского 
учета в Учреждении.
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